
 Bewerbung  

für einen Ausbildungsplatz als 
Kaufmann im Groß- und Außenhandel  

[Foto]  

Max Mustermann 
Musterstraße 1  

99999 Musterhausen 
Tel.: 22222 / 2222 

Mobil: 22222 / 2222 
Fax.: 22222/1111 

E-Mail-Adresse:max.mustermann@muster.de  

Anlagen 



 
Max Mustermann  Musterhausen, 26. Januar 2010 

Musterstraße 1  
99999 Musterhausen  
Tel. : 22222 / 2222  
Mobil: 22222 /2222  
Fax.: 22222/1111  
E-Mail-Adresse:max.mustermann@muster.de  

hagebau  
Handelsgesellschaft für Baustoffe mbH & Co. KG 
Personalabteilung  
Frau Heine 
Celler Str. 47  
29614 Soltau  

Ausbildung zum Kaufmann im Groß - und Außenhandel  

Sehr geehrte Frau Heine,  

auf Ihrer Internetseite unter der Rubrik "Ausbildung" wurde ich auf Ihren 
Ausbildungsplatz zum Kaufmann im Groß- und Außenhandel aufmerksam.  

Zurzeit besuche ich die Realschule in Musterhausen, die ich voraussichtlich am 01. 
Juli 2010 mit dem erweiterten Sekundarabschluss I absolvieren werde. Im Bereich 
EDV erlerne ich den Umgang mit den Microsoft Programmen Ward, Excel und 
PowerPoint.  

Ich bin kontaktfreudig und gegenüber Mitmenschen verhalte ich mich immer höflich 
und zuvorkommend. Schnelle Lernfähigkeit, aber auch die Einsatzfähigkeit in 
verschiedenen Bereichen gehören zu meinen Stärken.  

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich über eine Einladung zu einem 
Vorstellungsgespräch.  

Mit freundlichen Grüßen  

[eigenhändige Unterschrift]  

Max Mustermann  



 

Zur Person: 

Name:  

Anschrift:  

E-Mail- Adresse: 

Geburtsdatum:  

Geburtsort:  

Eltern:  

Geschwister: 

Schulbildung: 

Grundschule: 

Orientierungsstufe:  

Realschule: 

Schulabschluss:  

Lieblingsfächer: 

Lebenslauf  

Max Mustermann  

Musterstraße 1 
99999 Musterhausen 
Tel. : 22222 / 2222 
Mobil: 22222 / 2222 
Fax.: 22222/1111  

max. mustermann@muster.de 

02. August 1993  

Musterhausen  

Michael Mustermann, Musterarbeiter 
Michaela Mustermann, geb. Musterfrau, 
Musterarbeiterin  

Mäxchen, 5 Jahre  

1999 - 2003 Musterhausener Grundschule in 
Musterhausen  

2003 - 2005  

2005 - 2009  

Sekundarabschluss I  

Sport, Mathe, Informatik  

Kenntnisse, Interessen und Tätigkeiten:  

Kenntnisse: 

Hobbys:  

Musterhausen, 26. Januar 2010 

[eigenhändige Unterschrift]  

8 Jahre Englisch (Schulkenntnisse) 
Informatikkurs  

Fußball, Feuerwehr, Tanzen  


